
安徽滁州技师学院固定资产转入转出流程
（校内部门转入转出）












注:  1、学院人员变动（岗位变动、离职、退休等）时，必须到资产管理中心办理资产变动手续；
2、一次性移交资产在五万元以上的，需有分管领导签署意见;
3、未经资产管理中心批准，不准私自移交资产。因私自移交造成资产毁损、流失的，由原使用人承担赔偿责任。
转出部门申请人下载资产变动移交表





填写资产移交表：原使用人、原资产管理员以及部门负责人签字并盖部门章，现使用人、现资产管理员以及部门负责人签字并盖部门章








审核通过后，办理实物交接





转入转出部门的资产管理员对部门资产作变动处理。





报资产管理中心审核





资产管理中心对资产作处理












